上海电气输配电试验中心有限公司
机械工业高压输配电设备质量检测中心                                                    SETC MIQC/BS-D-24-2019


委托须知

上海电气输配电试验中心有限公司（以下简称试验中心）是国家CMA、CNAS批准、授权的第三方检测实验室，为了使检测工作在遵守国家法律法规和取得的认证认可的资质领域范围内有序开展，委托方人员能够安全顺利地完成委托检测工作，同时确保委托方人员在检测期间的安全，维护委托方及试验中心的利益，特制定本委托须知，本委托须知是委托检验合同附加内容。
1  办理委托检验合同
1.1  委托方人员在办理委托检验合同时，须提供下列文件资料：
1.1.1  制造单位的声明函，需保证送交的图样和资料均为正确版本且确实代表了被试品，并承诺被试品为自己制造且与正常生产的产品相一致，并加盖公章；
1.1.2  委托方的营业执照及其他许可证、资质证书复印件并加盖公章；
1.1.3  技术文件资料、图纸及文件清单，并加盖公章，详细要求如下：
1) 产品技术条件：包含产品设计及实验依据的标准、产品型号、结构说明、开关装置灭弧过程描述、额定参数、特性参量、安装及使用要求等内容：产品详细的机构文字描述等；
2) 试验鉴定大纲：包括试验项目、依据、方法等。
3) 产品图纸：总装图及相关图纸资料，包括：一次原理图、开关装置触头系统图纸、动触头行程曲线、操动机构图纸、母线系统图纸、支撑及绝缘部件图纸等，图纸中与试验相关的材料、尺寸、加工工艺等信息应准确标注，图纸应注明图名、编号、版本号/审批日期；
4) 样机的出厂检验报告：根据试验要求，可能还需要提供开关元件的有效型式试验报告（见具体产品标准和相关导则）。
1.2  试验样机要求
1.2.1  根据试验的需要，配备产品正常使用的装配、附件，如：开关柜的进出线电缆/母排，断路器配装的开关柜或工装、开关装置的安装支架等；
1.2.2  为开关装置配置行程传感器，并提供相关说明，对于充气柜有同样的要求（可考虑在厂内提前安装）；
1.2.3  为了满足标准要求，同时有效地安排试验进度，容量试验（包括动热稳定、短路、开合试验）和温升试验应在不同的样机进行，即制造厂至少需提供2台样机；
1.2.4  对于内部电弧试验，按照相关标准要求，需提供2台以上开关柜，一台作为被试单元，一台作为并联单元；
1.2.5  送交检验的样品应处在新和清洁的状态。
1.3  委托方人员按有关的标准及技术文件，确定委托项目并填写《委托检验合同》，经双方盖章后合同生效。《委托检验合同》是试验中心的标准格式合同版本，若委托方有要求时，也可用委托方提供的合同版本，但必须经试验中心合同评审员核准。
1.4  委托方需派员（参与验收样品；样品安装调试；目睹试验等）进入试验中心之前，需向试验中心递交盖有委托单位公章的《授权证明书》，委托方还心须与试验中心签订《外来试验人员安全、环保、消防管理协议书》（可与办理委托检验合同时进行），办理出入证手续，在接受试验中心的安全教育后方能进入试验现场。
1.5  合同生效后，在委托方按要求交付预付款后，试验中心通知委托方具体的检测日期，双方确认试品到达日期，并做好试验前准备。
2  委托实施
2.1  安全和保密要求
2.1.1  委托方所派遣的人员必须佩带《临时出入证》，并遵守本试验中心的各项管理规定，在规定的区域内活动，未经许可，不得擅自出入其他区域。
2.1.2  严禁委托方对所委托样品之外的其他样品进行窥视、拍照、拆卸、资料窃取等不轨行为。
2.2  样品验收
2.2.1  被试样品必须与《委托检验合同》、相关标准及技术文件的要求相符（包括铭牌、外观、主要元器件等）。
2.2.2  对于技术文件齐全、符合委托要求及相关标准要求的样品，委托方和试验中心验收人员在《样品验收记录》中确认签字，确认符合要求后试验中心方可安排试验。否则，不予安排试验。
2.3  样品检测
2.3.1  样品验收后，按试验中心的检测计划开展检测工作。在检测过程中，试验中心应确保委托方样品的安全防护和保密，若发现样品的任何问题，需与委托方进行及时沟通，协商处理解决。
2.3.2  委托方如在试验现场需更改合同项目、技术参数、技术文件内容，必须由委托方授权的人员才能在技术文件上修改、签字。
2.3.3  试验中心应本着公正性、独立性、诚实性开展检测工作，委托方人员应严格遵守试验中心的管理规定，不得以任何方式干扰试验中心的正常工作。如对试验中心的工作有抱怨，可向试验中心质量保证部投诉，投诉电话021-56039475。
3  合同更改、中止及取消
3.1  如果在合同签订后，需要对合同进行更改时，双方应进行充分沟通，意见达成一致后进行更改。如果更改只是对个别项目参数、要求进行修改，可以直接在合同上进行杠改，在更改处须经双方原合同签订人或被授权人签字确认。
3.2  如果由于某种原因，需要中止或取消合同，双方应协商处理后续事宜，办理合同中止或取消手续。
3.3  如果合同更改涉及的内容较多或涉及非常规的、重大的（如需添置设备、成套大型项目等）、客户有特殊要求或涉及到检测能力和检测方法；如果合同需中止或取消，则由提出方填写《合同变更记录表》，双方确认后在相应位置签字和签署日期、加盖单位公章或合同专用章。如果确认签字人是原合同签订人或被授权人，可以不盖章。
3.4  由于合同更改、中止或取消所造成的损失，双方应进行友好协商处理赔偿事宜。
4  委托后续工作
4.1 样品检测结束后，委托方应与试验中心结清检测费用，在检测费用结清、报告编制完成后，试验中心通知委托方，并开具《检验报告领取单》，委托方人员凭《检验报告领取单》到试验中心综合管理部领取报告，也可委托试验中心邮寄。
4.2  委托方收到《检验报告》后对报告有疑问时应及时提出，双方进行充分沟通。
4.3  如果需要修改报告时，试验中心应收回原报告，发放更新后报告。
4.4  委托方在领取报告后需在一个月内将样品取走，超过一个月，试验中心将适当收取保管费。委托方在领取报告后超过两个月未领回样品，试验中心对其作无主处置。
5  未尽事宜，双方本着相互尊重、合作的态度，进行友好协商处理解决。
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上海电气输配电试验中心有限公司
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